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Corsi pratici di formazione in servizio sul tema 
“ diventare ed essere Direttori SS.GG.AA e Assistenti Amministrativi “
COMUNICATO 
L’Anquap e la Fnada, in collaborazione con PAIS, organizzano corsi pratici di formazione in servizio sul tema “ Diventare ed essere Direttori SS.GG.AA e Assistenti Amministrativi “, destinati a coloro che hanno  conseguito la mobilità professionale e la seconda posizione economica, o che comunque svolgono le funzioni di Direttore SGA.
I corsi si svolgeranno nel comune di Roma presso il Liceo Scientifico “Newton” in Viale Manzoni n. 47 con la seguente impostazione:

a) Modalità di erogazione:
· attività in presenza in orario pomeridiano ( 15.00/18.00 o 15.30/18.30) con cadenza settimanale nei mesi di gennaio, febbraio e marzo;

· consulenza telefonica dal lunedì al venerdì, secondo modalità che saranno definite con il Direttore del corso e i Relatori;

· risposta a quesiti da trasmettere per posta elettronica ( massimo due quesiti a settimana ), negli stessi mesi delle attività in presenza.
b) Contenuti della formazione: 

· la gestione del personale ( reclutamento, assenze, carriera, cessazioni dal servizio );
· la realizzazione del programma annuale e le modifiche dello stesso;

· l’attività negoziale per l’acquisto di beni e servizi e i contratti di prestazione d’opera;

· impegni, liquidazioni e pagamenti, su compensi al personale e acquisto di beni e servizi;

· la chiusura dell’esercizio finanziario;

· il programma annuale e l’intervento dei Revisori dei Conti;

· elementi essenziali in tema di relazioni sindacali, privacy, sicurezza nel luoghi di lavoro e procedimento amministrativo.

c) Materiali per i corsisti:

· documenti vari pubblicati su PAIS;

· dispense;
· raccolte normative ( anche su CD-ROM ).

d) Calendario (indicativo) delle attività in presenza, per un totale di 10 attività:

· gennaio 18, 24, 31 per un totale di 3 incontri;
· febbraio 7, 14, 21 e 28 per un totale di 4 incontri;
· marzo  7, 15 e 22 per un totale di 3 incontri
Il calendario potrà subire modifiche in base ad esigenze dei Direttori, Relatori e corsisti.

e) Contributo di partecipazione:

· €   25,00 per gli iscritti Anquap;

· € 175,00 per i non iscritti Anquap.
Sono considerati iscritti anche coloro che sottoscrivono la delega all’atto della presentazione della domanda di partecipazione.

f) Attivazione dei corsi:
Per la partecipazione ad ogni attività in presenza sarà rilasciato specifico attestato avente valore legale, poiché la Fnada è soggetto qualificato ai sensi del D.M. 177/2000.

Dell’attivazione dei corsi sarà fornita conferma individuale con indicazione della sede, del giorno e dell’ora di svolgimento della prima attività in presenza, nonché dell’argomento che sarà trattato.

g) Presentazione delle domande e versamento contributo:
Le domande ( vedi scheda allegata ) con la ricevuta di versamento su Conto Corrente Postale   n. 66.60.10.14 ( intestato all’Anquap ) con la causale “ CORSO PRATICO DI FORMAZIONE IN SERVIZIO “ - dovranno pervenire alla sede nazionale Anquap via fax ( 0744.99.27.80 )  o via mail ( anquap@anquap.it ) entro il termine perentorio  del 15 dicembre 2010. 
In caso di mancata attivazione dei corsi il contributo sarà restituito.
Lì, 06.12.2010
IL DIRETTORE FNADA







 IL PRESIDENTE

    Mario Bandoli  
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