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Corso pratico di formazione in servizio sul tema 
“ diventare ed essere Direttori SS.GG.AA e Assistenti Amministrativi “
LIVORNO – Inizio il 17.11.2010 

c/o Liceo Scientifico Statale “ F. Enriques “ - Via della Bassata n. 19/21 – 57126 
L’Anquap e la Fnada, in collaborazione con PAIS, organizzano un corso pratico di formazione in servizio sul tema “ Diventare ed essere Direttori SS.GG.AA e Assistenti Amministrativi “, destinato a coloro che hanno  conseguito la mobilità professionale e la seconda posizione economica, o che comunque svolgono le funzioni di Direttore SGA.
Il corso si svolgerà a Livorno presso il Liceo Scientifico Statale “ F. Enriques “ , Via della Bassata n. 19/21 – dalle ore 15.30 alle ore 18.30 con il seguente calendario per le 10 attività in presenza:

· novembre 17 e 24 per un totale di 2 incontri;

· dicembre 6, 13 e 20 per un totale di 3 incontri;

· gennaio 12, 19 e 26 per un totale di 3 incontri;

· febbraio 2 e 9 per un totale di 2 incontri.

Il calendario potrà subire modifiche in base ad esigenze del Direttore, dei Relatori e dei corsisti.

La direzione del corso è affidata ad Anna Lupetti (  Direttore SGA e Presidente Provinciale Anquap Pisa ) che svolgerà anche funzioni di tutor e individuerà i relatori delle attività in presenza.

I contenuti della formazione riguarderanno:

· la gestione del personale ( reclutamento, assenze, carriera, procedimenti e sanzioni disciplinari,  cessazioni dal servizio );

· la realizzazione del programma annuale e le modifiche dello stesso;

· l’attività negoziale per l’acquisto di beni e servizi e i contratti di prestazione d’opera;

· impegni, liquidazioni e pagamenti, su compensi al personale e acquisto di beni e servizi;

· la chiusura dell’esercizio finanziario 2010;

· il programma annuale 2011 e l’intervento dei Revisori dei Conti;

· elementi essenziali in tema di relazioni sindacali, privacy, sicurezza nel luoghi di lavoro e procedimento amministrativo.
In aggiunta alle attività in presenza sono previste consulenze telefoniche e risposte a quesiti, nonché la messa a disposizione di materiali; i materiali saranno forniti per via telematica o su supporto informatico.
Nel primo incontro di attività in presenza - in data 17.11.2010 - il Direttore del corso svolgerà i seguenti interventi:

· illustrazione dei contenuti e delle modalità di svolgimento di tutte le attività;

· introduzione “ panoramica “ dei compiti di gestione del servizio istruzione spettanti alle Istituzioni Scolastiche, con riferimento alle competenze del personale amministrativo ( DSGA e AA );

· sottoposizione ai corsisti di una scheda di rilevazione dei bisogni formativi finalizzata alla concreta impostazione delle successive attività.

Per la partecipazione ad ogni attività in presenza sarà rilasciato – a cura del Direttore del corso - specifico attestato avente valore legale, poiché la Fnada è soggetto qualificato ai sensi del D.M. 177/2000.

Lì 11.11.2010

IL DIRETTORE FNADA







 IL PRESIDENTE

    Mario Bandoli  








Giorgio Germani

P.S.: alla data odierna al corso di Livorno sono iscritti numero 33 corsisti. Eventuali altri partecipanti possono inviare la loro adesione sull’apposita scheda reperibile sui siti www.anquap.it e www.fnada.it entro il termine massimo del 16 novembre 2010.
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