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Associazione riconosciuta dal MIUR con D.M. 177/2000, inserita nell’elenco definitivo dei soggetti qualificati per la formazione del personale scolastico
in collaborazione con ANQuAP – Associazione Nazionale Quadri delle Amministrazioni Pubbliche
Sponsorizzazione di AmbienteScuola Assicurazioni di Milano, Editrice Spaggiari di Parma e Argo Software di Ragusa

CORSO DI FORMAZIONE – A.S. 2007/2008
Direttori S.G.A. nominati a T.I., DSGA ed Assistenti Amm.vi incaricati
« Approfondimenti operativi e pratici pluritematici, per esercitare le funzioni direttive nelle istituzioni scolastiche »

9 – 16 – 18 – 23 – 25 – 30 Ottobre e 6 – 8 Novembre (dalle ore 15,30 alle ore 18,30)
presso Liceo Scientifico  “ Vincenzo Cuoco “
Via A. De Gasparis, 12 – Napoli
	Tematiche e relatori

	MARTEDI’ 9 OTTOBRE 2007 

· Relazioni sindacali e contrattazione d’istituto
· Misure urgenti per la scuola (D.L. 147/2007)
Relatore: Giorgio Germani, Presidente Nazionale A.N.Qu.A.P.
· Risposte a quesiti & Soluzione di problemi

	MARTEDI’ 16 OTTOBRE 2007 
· Rapporto di lavoro nelle amministrazioni pubbliche (D.L.vo 165/2001)
· CCNL 24/7/2003: Norme comuni, Area Docente e ATA, Norme disciplinari
· CCNL 7/12/2005, con particolare riferimento all’Art. 7 – Accordo 10/5/2006
· Nuovo regolamento sulle supplenze (D.M. 131/2007)
Relatore: Salvatore Gallo, Responsabile formazione FNADA Campania

	                                                                   GIOVEDI’ 18 OTTOBRE 2007 

· Programma annuale (D.M. 44/2001)
· Modifiche e verifiche del P.A.
· Conto consuntivo
· Rapporti con i revisori dei conti (Verifica di cassa e Verbali Athena2)
Relatori: Tina Abate, Revisore dei conti FNADA

	                                                                  MARTEDI’ 23 OTTOBRE 2007  
· Attività negoziale (D.M. 44/2001)

· Accordi di rete e Convenzioni con enti, associazioni, ecc.
· Contratti con esperti esterni
Relatori: Salvatore Gallo, Responsabile formazione FNADA Campania
             Sabatino Simonetti,  Presidente Regionale A.N.Qu.A.P. Campania

· Risposte a quesiti & Soluzione di problemi

	                                                                    GIOVEDI’ 25 OTTOBRE 2007
· CCNL 24/7/2003: Aspetti economico-retributivi generali 
· Liquidazione stipendi e Compensi accessori
· Adempimenti connessi: TFR, DMA/INPDAP, DM/10 ed Emens INPS
· Adempimenti annuali:  PRE96, Mod. 770 e Dichiarazione IRAP
Relatori: Tina Abate, Revisore dei conti FNADA
             Tina Alosa,  Consiglio Regionale A.N.Qu.A.P. Campania

	                                                              MARTEDI’ 30 OTTOBRE 2007
· Gestione della privacy (D.L.vo 196/2003)
· Competenze informatiche: 
Internet, Intranet, SIDI, Rete di ufficio, Sicurezza informatica, Ricerche normative

· Formazione su PuntoEdu ATA
Relatori: Libero di Leo,  Presidente Provinciale A.N.Qu.A.P. Napoli
             Maurizio Salzano, Consiglio Regionale A.N.Qu.A.P. Campania

	                                                                   MARTEDI’ 6 NOVEMBRE 2007
· Previdenza obbligatoria e complementare
· Fondo Espero
Relatore: Libero di Leo,  Presidente Provinciale A.N.Qu.A.P. Napoli
· Risposte a quesiti & Soluzione di problemi

	                                                               GIOVEDI’ 8 NOVEMBRE 2007
· Inventario dei beni mobili di proprietà della scuola

· Passaggio di consegne tra DSGA

Relatore: Sabatino Simonetti,  Presidente Regionale A.N.Qu.A.P. Campania

· Risposte a quesiti & Soluzione di problemi

	Direttore del corso: Libero di Leo, Consiglio di presidenza Nazionale A.N.Qu.A.P.


	Consulenza e Assistenza professionale
	Risposte a quesiti & Soluzione di problemi
I corsisti potranno presentare durante il corso quesiti e chiedere la soluzione di problemi di gestione verificatisi nella propria scuola; al termine di quattro degli incontri programmati, in apposita sessione di lavoro, saranno trattati i temi di interesse generale.


	Materiali di
 supporto
	· PAIS di Agosto 2007 con inserto: Attività di inizio anno scolastico
· PAIS di Settembre 2007
· Guida di PAIS – Personale ATA
· CD ROM Microsoft sulla sicurezza informatica
· CD ROM “FNADA Web Edizione Speciale 2007 – DSGA Tools”


Il corso, organizzato dalla FNADA (Associazione professionale riconosciuta dal MPI ex DM 177/2000), consente l’esonero dal servizio e prevede il rilascio ai partecipanti di un attestato con l’indicazione del numero di ore di formazione fruite e le competenze acquisite (vedi Riferimenti normativi).

L’iscrizione al corso di formazione deve essere effettuata improrogabilmente entro il 3 Ottobre 2007, previa trasmissione della scheda di adesione (vedi allegato).

NB - Nelle iscrizioni sarà data la precedenza, ai DSGA immessi in ruolo dalla graduatoria del Concorso Ordinario, ai DSGA immessi in ruolo o incaricati e agli Ass.Amm.vi facenti funzione con contratto del corrente A.S.; in caso di iscrizioni in esubero sarà organizzato un ulteriore corso che si svolgerà a Novembre-Dicembre 2007.
 “FNADA Web Edizione Speciale 2007 – DSGA Tools” contiene:

	NORMATIVA
	· DPR 275 del 8 Marzo 1999 - Regolamento in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche (in formato HTML)

· DI 44/2001 - Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche (in formato HTML)

· D.L.vo 165/2001 – Norme gen. sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amm. pubbliche  (in formato ZIP)

· Ipertesto del CCNL 24/07/2003 (in formato HLP di windows)

· CCNL 7/12/2005 (in formato PDF)

· Piano dei conti (in formato XLS)

· Nota MPI del 2/12/2003 - Individuazione e quantificazione delle risorse da destinare al FIS (in formato HTML)

· Circolare MPI n. 92 del 4/12/2003 - Collegio dei rev. dei conti presso le IISS. Liquidazione compensi  (in formato HTML)

· Legge Finanziaria 2007 (in formato PDF)

· Decreto MPI n. 21 del 1/3/2007
· Nota MPI prot. n. 151 del 14/03/2007
· D.L. 147/2007

	STRUMENTI di LAVORO
	· File excel “Programma Annuale” – Parametri MPI (in formato ZIP)

· File excel “Verifica di cassa” – Verifica del Quadro di raccordo (in formato XLS)

· File excel “Verifica consuntivo” (in formato XLS)

· File excel “Funzioni superiori e Indennità” – Liquidazione Compensi e Indennità (in formato ZIP)

· File excel “Esami di Stato” (in formato XLS)

· Prospetto ore ecc. 2005 adeguate al CCNL del 7/12/2005 (in formato DOC)

· Schema di relazione DSGA per la contrattazione di istituto (in formato DOC)

· Verbali Athena2: insediamento – P.A. – Consuntivo – contrattazione – Verifica di cassa (in formato DOC)

· Risposte ARAN a Quesiti sulla contrattazione di istituto (in formato HTML)

	CONTRIBUTI PROFESSIONALI
	· Operazioni inventariali e Passaggio di consegne (in formato PDF) – Inserto PAIS

· La scuola nella Legge Finanziaria 2007 (in formato PDF) – Inserto PAIS

· La privacy nelle scuole (in formato PDF) – Inserto PAIS

· Direttiva di massima.  Responsabilità di DS e DSGA (in formato PDF) – Inserto PAIS 

· Le relazioni sindacali (in formato PDF) – Inserto PAIS

· Le attività di inizio anno scolastico (in formato PDF) – Inserto PAIS

· Accesso al Fondo DSGA (in formato DOC)

· Funzioni dirigenziali delegabili al DSGA (in formato DOC)

· Vademecum Fondo Espero (in formato HTML)

· Designazione a responsabile della privacy – Obbligo di remunerazione (in formato DOC)

· Dossier Regolamento di contabilità DI 44/2001 (in formato DOC)

· Le aree contrattuali dei comparti della P.A. (in formato HTML)

	SLIDE CORSI di FORMAZIONE
	· Finanziamenti alle scuole
· Le competenze del Consiglio di Istituto
· DSGA – Le competenze informatiche

· Evoluzione storica del profilo apicale ATA
· Art. 7 CCNL 7/12/2005

· Fondo Espero

· Reti di computer
· Organizzazione della sicurezza
· Firma Digitale e Posta Elettronica Certificata
· La Privacy nella scuola
· Aspetti informatici della privacy
· DL 147/2007
· Adempimenti di inizio anno scolastico
· Lezioni pratiche per diventare ed essere DSGA:

· Principi generali
· Ordinamento contabile
· Rapporto di lavoro
· Relazioni sindacali
· Il DSGA


· I costi di partecipazione, da regolarizzare nel primo incontro, sono i seguenti: 

· € 150,00 per partecipante (comprensivo dei materiali)
· €   15,00 per partecipante iscritto all’ANQuAP (a titolo di contributo per i materiali)
CORSO DI FORMAZIONE – A.S. 2007/2008
Direttori S.G.A. nominati a T.I., DSGA ed Assistenti Amm.vi incaricati
«Approfondimenti operativi e pratici pluritematici,
per esercitare le funzioni direttive
nelle istituzioni scolastiche»

9 – 16 – 18 – 23 – 25 – 30 Ottobre e 6 – 8 Novembre (dalle ore 15,30 alle ore 18,30)

Riferimenti normativi

ART. 62 CCNL 24/7/2003 - FRUIZIONE DEL DIRITTO ALLA FORMAZIONE

1. La partecipazione ad attività di formazione e di aggiornamento costituisce un diritto per il personale in quanto funzionale alla piena realizzazione e allo sviluppo delle proprie professionalità.

2. Le iniziative formative, ordinariamente, si svolgono fuori dell'orario di insegnamento.

3. Il personale che partecipa ai corsi di formazione organizzati dall'amministrazione a livello centrale o periferico o dalle istituzioni scolastiche è considerato in servizio a tutti gli effetti. Qualora i corsi si svolgano fuori sede, la partecipazione ad essi comporta, ove spettante, il trattamento di missione e il rimborso delle spese di viaggio.

4. Il personale amministrativo, tecnico e ausiliario, può partecipare, previa autorizzazione del capo d'istituto, in relazione alle esigenze di funzionamento del servizio, ad iniziative di aggiornamento organizzate dall'amministrazione o svolte dall'Università, IRRE o da enti accreditati. La partecipazione alle iniziative di aggiornamento avviene nel limite delle ore necessarie alla realizzazione del processo formativo, da utilizzare prioritariamente in relazione all'attuazione dei profili professionali. In quest'ultimo caso il numero di ore può essere aumentato secondo le esigenze.

... OMISSIS …
SEDE del Corso: Liceo Scientifico “Vincenzo Cuoco” di Napoli

Sito Internet: http://www.lscuoco.napoli.scuolaeservizi.it/
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	DOVE SIAMO

LS “Cuoco” di Napoli

Nella piazzetta nei pressi della Centrale dell’istituto
è possibile parcheggiare.

La scuola è raggiungibile con la diversi mezzi pubblici ANM e CTP e con la metropolitana:
Linea 1 – 
Fermata Museo 
Linea 2 – 
Fermata P.zza Cavour


Napoli, 15 Settembre 2007

Il Direttore FNADA

    Mario Bandoli
SCHEDA DI ADESIONE al CORSO DI FORMAZIONE
(Inviare via fax al n. 0744 992780 e confermare via email a napoli@anquap.it)
«Approfondimenti operativi e pratici pluritematici,
per esercitare le funzioni direttive
nelle istituzioni scolastiche»

___l___ sottoscritt__ ______________________________________________________, nat__ a ____________________________, provincia di ______, il ___/___/19___, in servizio presso l’I.S. __________________________________ di ________________________________, provincia di _________ – Codice MPI _____________, Qualifica DSGA/AA1  con contratto a TI/TD1  immesso in ruolo dall’A.S. _____/___

· DSGA Vincitore Concorso Ordinario (indicare per precedenza nell’ iscrizione)        [DATI OBBLIGATORI]
CHIEDE

di partecipare al corso di formazione che si terrà nel mese di Ottobre 2007, presso il LS “Cuoco” di Napoli, come da programma pubblicato sul sito FNADA.

NB - L’assegnazione dei corsisti avverrà, in ordine di prenotazione, in base alla documentazione del versamento della quota di iscrizione
Lo scrivente dichiara di aver provveduto ad effettuare l’accredito sul conto bancario CariParma di Frattamggiore - CIN G ABI 03069 CAB 39891 c/c 625011372855 -, intestato a ANQUAP Napoli (si prega di specificare nella causale del versamento la scuola di appartenenza e il nominativo o i nominativi - in caso di versamento plurimo -  degli iscritti al corso), pari a:
· € 150,00 per partecipante

· €    15,00 per partecipante già iscritto all’ANQUAP (o che provvederà a sottoscrivere la
delega il giorno stesso dell’inizio del corso di formazione)1
Lo scrivente allega (o si impegna ad esibire all’atto della registrazione al corso di formazione)1 ricevuta del bonifico bancario ovvero copia autentica del mandato di pagamento.

Napoli, ____________________

_________________________


N.B. - Recapiti per la comunicazione dell’assegnazione al corso
Tel. Scuola ______________

Tel. Casa    ______________

Cellulare             ______________

Email personale _____________________

[image: image2.png]












1 sottolineare la voce che interessa�  Gli iscritti ANQuAP potranno versare la quota di partecipazione all’atto della registrazione (2 Ottobre 2007)





