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CORSI DI PREPARAZIONE

RIVOLTI AI COLLABORATORI SCOLASTICI
PER IL PASSAGGIO AL PROFILO PROFESSIONALE DI                                                                    ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

( Sequenza contrattuale 25 luglio 2008 - CCNI 03.12.2009 - Decreto Direttoriale 28.01.2010 )

DOCUMENTO PER I DESTINATARI DEI CORSI 
STRUTTURA DEI CORSI

I corsi saranno organizzati con due modalità: 
· attività in presenza: 3 moduli pomeridiani di 4 ore ciascuno ( totale 12 ore )
· attività a distanza, con l’uso di apposita piattaforma ( in collaborazione con ITALIASCUOLA S.r.l. )
TEMATICHE DELLE ATTIVITA’ IN PRESENZA - Totale 12 ore
	MODULO
	DURATA
	ORARIO
	TEMATICA

	1
	4 ORE
	Dalle ore 15.00 alle ore 19.00
	L’autonomia scolastica: la legge e il regolamento; la governance delle scuole ( gli organi     collegiali ); la gestione delle II.SS. ( gli organi individuali, dirigente scolastico e direttore s.g.a. ).

	2
	4 ORE
	Dalle ore 15.00 alle ore 19.00
	Il regolamento di contabilità delle istituzioni scolastiche: l’attività finanziaria, la gestione patrimoniale e l’attività negoziale.

	3
	4 ORE
	Dalle ore 15.00 alle ore 19.00
	La gestione del personale della scuola: la disciplina legale e la normazione  contrattuale.


L’articolazione dei singoli moduli prevede:

· lezioni frontali;

· discussione con i corsisti;

· esercitazioni guidate di gruppo 

ATTIVITA’ A DISTANZA
Consultazione di materiali ( dispense e slide ) riferiti agli argomenti trattati nelle attività in presenza. Esercitazioni individuali su test. Per ogni modulo in presenza sarà predisposta una dispensa, delle slide e dei test.
FINALITA’
I corsi intendono fornire ai partecipanti un “ bagaglio “ essenziale di cultura giuridica e operativa direttamente calato nella realtà istituzionale e professionale delle scuole.
SEDI DEI CORSI E CALENDARI
I corsi saranno organizzati, di norma, nelle città capoluogo di Regione e in alcune città capoluogo di Provincia ( secondo il calendario che sarà concordato con i dirigenti territoriali Anquap, pubblicato sui siti internet Fnada / Anquap e spedito agli indirizzi di posta elettronica degli aderenti ai corsi )  nel periodo dal 1° marzo 2010 al 30 aprile 2010.

MATERIALI
I materiali saranno inseriti nella piattaforma informatica e potranno essere direttamente scaricati dai corsisti.

QUOTE DI PARTECIPAZIONE
La quota di partecipazione, comprensiva dell’attività in presenza e dell’attività a distanza, è fissata in € 120,00. Per gli iscritti Anquap la quota è di € 60,00.
ADESIONI – NUMERO DEI PARTECIPANTI E VERSAMENTO QUOTE
Le adesioni, su apposito modello ( vedi allegato ), devono pervenire via fax, on-line  o per posta elettronica ( anquap@anquap.it ) entro il 27 febbraio 2010. 

Il versamento delle quote deve essere effettuato, contestualmente all’adesione, sul:

· conto corrente postale intestato all’Anquap: 66601014, con la causale “ corso preparazione passaggio ad Assistente Amministrativo “;
I corsi saranno attivati con un numero minimo di 25 partecipanti, mentre il numero massimo per ogni corso non potrà essere superiore a 50.

Lì 04.02.2010





IL DIRETTORE FNADA






IL PRESIDENTE ANQUAP

   Mario Bandoli
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