Compilazione schede per richiesta CIG
Tutto quanto sotto descritto & valido solo per le fornitursegvizi al di sotto dei 20.000,00 euro.
Per gli importi superiori ai 20.000,00 euro e necessario effettursa gara o un’indagine di mercato
invitando almeno 5 fornitori a presentare un’offerta e sara paissario comunicare all’ AVCP
tutte le fasi della gara.

Collegarsi al seguente indirizzo:

https://simog.avlp.it/SimogWeb/

inserire il codice fiscale dell’'utente registrato (RURPa password che é stata assegnata dall’ AVLP
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Seriz I

accesso simog
Avvisi

L'accesso al sistema & consentito ai soli utenti che, in sede di iscrizione all'anagrafe, abbi lazionato il profile di Responsabile Unico del
Procedimento (RUP). Si prega di fare riferimento alla Guida all'iscrizione.
Si avvisa che attraverso il sistema SIMOG & possibile acquisire il CIG anche per appalti aggiudicati prima del 7/9,/2010 o per gare indette

prima di tale data, secondo quanto previste dalle norme vigenti in merito alla tracciability dei flussi finanziari (vedi anche relative EAQ sul
sito www.avcp.it). In tal caso, occomre inserire nell'apposito campo la data di pubblicazione del bando anche se antecedente al 7,/972010.

Fizposte ai quesiti frequenti

Per l'accesszao al servizio & necessario identificarsi

Inserire negli it spazi le cr iali ottenute di. il servizio di anagrafe dell' Autorita

Dati autenticazione:

Codice fiscale utente: [VTRCMN52D58D644R

P ! foomornd |

Guida all'iscrizione
— =
|a&_‘| Operazione completata ,7 h ,7 ,7 rg |‘ Internet




Una volta entrati nel sito, seleziondfgestione Schede”

2l SIMOG - Gestione Gare COMUNICAZIONE DATI EX ART. 7 COMMA 8 DLGS 163/06 (RESPONSABILE DI PROCEDI - Microsall ¥ : TR
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Indirizzo I@ https: jisimog.avip. it Simogiweb/checkauthentication

N
Autoritd per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servid I

Yai ‘Cullegamenti Ll

Accessibilits | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privagy | &)

w Home * Servizi * Sarvizi ad Accesso Riservato ' Servizio Simag

Logout Gestione Schede Rubrica Operator Econo

Utente: WETROME CARMEN Profilo corrente: RUP MIMISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIOME DIREZIONE DIDATTICA FIMALE LIGURE

COMUNICAZIONE DATI EX ART. 7 COMMA 8 DLGS 163/06
(RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO)

simog la gestione delle schede

pttraversolle finzlonalita meszc a ’ SIMOG rende molto semplice la codifica delle Gare bandite dalla Stazione Appaltante per le quali si & stati
disposizione dal sistemsisTMOG e possibile individuati in qualita di responsabili.
gestire gare per conto della propria Stazione
Appaltante di riferimento.
Il menu che sitrova in alto permette di procedere alla navigazione attraverso le varie funzionalitd messe a

E: di i dal sist A
Per tutke le necessita riguardanti Supporto 12ROIERNSIES S5 s

ed Assistenza & possibile rivolgersi al Call

Center, a disposizions per rispondare ad Grazie alla funzienalitd di Gestione Schede & possibile, gestire l2 aggiudicazioni delle gare per lz quali &
oani tipo di dubbia con celeritd e cortesia, scaduta la data di partecipazione,

rizolvendo gli eventuali problemi che si

dovesserc presentare durante il lavaro. : o o : S ; ;
E' possibile navigare sttraverso i Lotti cormponenti & scegliere I'sperazione da eseguire tra quelle proposte

attraverso i menu assodati ad ogni lotta,
In casa & errora il Call Center richiederd il
Codice di Errore visualizzato in alto sulla

pagina. =l
|@ http: fhemn, avep.itfportaljpubliciclassic) l_ l_ l_ l_ ré_ |‘ Inkernet

Quindi selezionaréCrea Nuova Gara”

ST
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-
Autorita per la Vigilanza sui Contfatti ici
di Lavori, Serviéi e Forniture

Yai ‘Cullegamenti Ll

Accessibilits | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privagy | &)

- A
_____________ Seruizi ad Accesso Riservate ¥ Servizio Simog
Logout Gestione Schede Rubrica Operator Econo Rubrica incaricati  Guida al Servi
Utente: WETRONE CHRMEN Profilo corrente: RUP MIMISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIOME DIREZIONE DIDATTICA FIMALE LIGURE

Ricerca Gara
Crea Nuova Gara

— Filtri nominali

Inserire una o pid chiavi di ricerca per I'aggetto della gara

oggetto della gara I

Inserire una o pid chiavi di ricerca per I'aggetto del lotta

Oagetto del lotte |
Indicare il CLG del lotto diinteresse

CIG I

Indicare il Humers della Gara diinteresse

Murnero Gara I
Indicare la fascia imperto di interesse

Fasria Trannrtn | = _I
& l_ ’_l_’_ ré_ | 1nkernat




Nella prima pagina contenente le informazioni generiche dalia

scegliere la stazione appaltante

compilare la casella relativa adggetto della gard con una breve descrizione del materiale che si
vuole acquistare.
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Utente; WETRONE CARMEN Profilo corrente: RUP MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE CDIREZIONE DIDATTICA FIMALE LIGURE =
Gestione gara
Ritorna
—Dati Gara
DATA 0g/03/2011
CF UTENTE WTRCMNIZDISDE44R

Selezionare |a Stazione appaltante di riferimento

o/ MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE - DIREZIONE DIDATTICA FIMALE LIGURE

&) DIREZIONE DIDATTICA FINALE LIGURE - UFFICIO CONTABILITA'

Dggetto della gara I

= Indicare l'importo con
Importo complessivo della & riferimento alla totalita’ dei
gara a base d'asta o presunto : 5
lotti cormponenti la gara
Importo complessivo della
gara a base d'asta o presunto
non disponibile

Settore del contratto I - I

Modalita di indizione (settori | ;l
speciali)

Modalita' di realizzazione | =

CIG relativo all'accorde
quadro /convenzione cui si |

aderisce

Inserisci Gara | x|
|€| Operazione completata l_ l_ l_ l_ |—5 |° Internst

L’ importo complessivo della garada indicare & SENZA IVA
NON selezionare la scelta successiva in quanto i nostti sono sempre disponibili;
nel campo relativo ariodalita di realizzazion€ bisogna scegliere “acquisizione in economia”

lasciare vuoto il campo successivo e cliccare il pulsdnsefisci gara’



Appare una pagina che riassume tutte le informazioni finoraatedic
Controllare che i dati inseriti siano corretti e seIezmﬁ@mwferma Gara”
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Dettaglio Gara ~
|

|s1MOG_GARA_014 - Inserimento dalla gara numero [1413560] cormpletato

informazioni sulla gara
Stazione Appaltante

L. patent DIREZIOME DIDATTICA FIMALE LIGURE

Codice Fiscale inistrazione C: P 520021350090

ID stazione Appaltante 4BEDOES9-S0DE-4AE4-B923-A1EDDFEDAFEC

Denominazione A UFFICIO COMTARILITA'

RUP che ha creato la Gara WTRCMNSZDSSDE44R

M ars Gaca 1413560 gia utilizzare in sede di versamento del contributo da parte della

DOggetto della Gara Setvizio di manutenzione software VEGA WIN

Data Creazione 0870372011

Importe complessivo Gara € 204,000
(L'importa del
contributo indicato
potrebbe nan
eszere dovuto, e
quindi non sara

Importo contributo SA Ml elleries eneh el o ey dlE et by Sl ol
MaY, sulla base di
quanto previsto
dalla deliberazione
zui contributi in
sede di gara in
vigare)

Settore del contratto Ordinaria

Modalita' di indizione

Modalita® di realizzazione Acquisizione in economia

CIG relativo all'accordo quadro /convenzione cui si aderisce |

Stato gara In Definizione
Data Cancellazione
Data perfezionamento bando

todifica Gara Conferma Gara Cancella Gara
|&l| Operazione completata l_ l_ l_ l_ |—5 |‘ Internst




Nella pagina contenente le informazioni sui lotti compilarampi:

“Oggetto lotto” ripetendo la breve descrizione del materiale

NON selezionare la successiva opzione;

nella caselldimporto a base d’asta o presunto”ripetere I'importo dell’oggetto al netto dell'IVA;
lasciarevuote le casellé'di cui per attuazione della sicurezza”

e“L’importo a base d’asta o presunto non disponibile”
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= -l
Creazione nuovo lotto

Ritorna

— Dati Lotto
lotto ne 1

Oggetto Lotto |Sewiziu di manutenzione software VEGA WIN
Esecuzione dilavori di somma urgenza
(ex art. 147 DPR 554,/99)
Importo a base d'asta o presunto * 204,00
di cui per attuazione della sicurezza 1
Importo a base d'asta o presunto non r
disponibile
Py lnull— A
Scelta Contraente [ =1
Oggetto principale del contratto | |
Contratto escluso in tutto o in parte Car Cuo ||

dall’'ambito di applicazione del codice

Esclusione ai sensi dell'articolo I |
Luogo ISTAT I— i
Luogo NUTS I— ]
Estremi programma triennale

Triennio anno inizio l—
Triennio anno fine I—
Progressivo nell'ambito del triennio |

Estremi programma annuale -|

[&1 [T 3 [@ mntermet

La parte piu complicata € quella relativeaC&V



Cliccare sul pulsante
tabella:
2l Ricerca CPY - Comunicazione dati ex art. 7 comma 8 Dlgs 163/06 (Responsabile di procedimen : 2%

si otterra la seguente

| »

—Elenco CPY

-
E] 03000000-1 - Prodotti dell'agricoltura, dellallevamento, della pesca, della silvicoltura e prodotti affini j
E] 09000000-3 - Prodotti derivati dal petralio, combustibili, elettricitd e altre Fonti di energia
E] 14000000-1 - Prodatti delle miniere, metall di base & pradotti affini
E] 150000008 - Prodotti alimentari, bevande, tabacco e prodotti affini
E] 16000000-5 - Macchinari agricoli
El 18000000-2 - Indumenti, calzature, articoli da viaggio e accessori
E] 19000000-6 - Cuoio e tessuti tessili, materiali di plastica e gomma
E] 22000000-0 - Skampati & prodotti affini _ILI
4

. |

—Ricerca CP¥

‘ | Cerca I ‘

CPY Selezionato: I Conferma | Annulla |

-
4| | >

|https:,|',|'simog.avlp.it,l'SimogWeb,l’ricercaCP\-‘.jsp |Q Internet

Si dovra cercare tra le categorie proposte, quella che @uviina il piu possibile alla nostra
esigenza.
Suggerisco di scrivere nello spazRiterca CPV’ I'oggetto da acquisire utilizzando il plurale.

Una volta selezionato il codice CPV questo viene visualizzatoreaiicamente nella caseli@PVv
Selezionato”bisogna quindi selezionare cliccare*@onferma”



Nel campo relativo a “Contraente” bisogna scegliere:

“Affidamento in economia — affidamento diretto” quando si ha inenzione di chiedere una sola
offerta;

“Affidamento in economia — cottimo fiduciario” quando si chiederamo almeno cinque offerte”
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Logout Gestione Schede  Rubrica Operatod Economicl  Rubrca Incaricatl | Guida ol servizie® [
Utente: VETRONE CARMEN Profila corrente: RUP MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE DIREZIONE DIDATTICA FINALE LIGURE

Creazione nuovo lotto

Ritorma

— Dati Lotto
lotto n° 1

Oggetto Lotto |Selviziu di manutenzione software YEGA WIN

Esecuziona dilavori di somma urgenza -
(ex art. 147 DPR 554,/99)

Importo a base d'asta o presunto o | 204,00
di cui per attuazione della sicurezza I

Importo abase d'asta o presuntonon -

disponibile -
PV |7226?I]I]I]-4 A
Scelta Contraente Affidamento in economia - affidamenta diretto ;I

Procedura ristretta derivante da avvisi con cui si indice una gara -

Dggetto principale del contratto

rocedura negoziata derivante da avvisi con cul si indice una gara
]

Contratto escluso in tutto o in parte

dall'ambito di applicazione del codice Affidamento diretto a societd in house

Affidamento diretto a societd raggruppate/consorziate o controllate nelle concessioni di LL PP

Esclusione ai sensi dell'articolo Pracedura fisietia ) o
Procedura negoziata senza previa pubblicazione
Luogo ISTAT Sigtema dinamico di acquisizione

Affidamenta in economia - cottima fiduciario
Dialago competitivo

Luogoe NUTS Procedura negoziata previa pubblicazions

4]

Estremi programma triennale

Trennio anno inizio I LI
& ’_’_|_|_|—5|G Inkernet
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DOggetto Lotto |Senriziu di manulenzione software YEGA WIN ;I
Esecuzione di lavori di somma urgenza -

(ex art. 147 DPR 554/99)

Importo a base d'asta o presunto * 204,00
di cui per attuazione della sicurezza

Importo a base d"asta o presunto non -

disponibile

Py [rz670004 |

Scelta Contraente IAﬂidamento in ecanomia - affidamento diretto ;I
Oggetto principale del contratto [Gervizi =]

Contratto escluso in tutto o in parte ol Ghin

dall’ambito di applicazione del codice

Esclusione ai sensi dell'articolo | |
Luogo ISTAT I— i
Luogo NUTS I— P
Estremi programma triennale

Triennio anno inizio l—
Triennio anno fine l—
Progressivo nell’ambito del tviennio l— =

Estremi programma annuale

CUI assegnato dal sistema(CF 5A + I
anno + prog sistema)

Categoria

Descrizione Categoria Scorporabile Prevalente =

Altro (Stazioni appaltanti con si di qualificazione proprio) m a

Fornitura di beni l_ ‘e

Fomitura di servizi 1 « LI
a s [ [ S Bl W ]
e P e e (e

Nel campo “Oggetto principale del contratto” scegliere I'opzidelecaso tra servizi (manutenzione,
riparazione, trasport, ecc.) e forniture(qualsiasi tipo denede)

Selezionare NO nella scelt&€6ntratto escluso in tutto o in parte dall'ambito di applicazbne del
codice”

Nella Descrizione Categoriandicare se si tratta di Servizio oppure Forniture sceglienda nel
colonna “Prevalente, tr&~ornitura di Beni” e “Fornitura di Servizi” a seconda del caso.

A questo punto cliccare sul pulsafialva”



Nella pagina successiva cliccare su:
“Perfezionare gara/lotti e Pubblicazione bando”
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Dettaglio Gara
|SIMOG_LOTTO_D20 - Inserimenta dal lotta complatata CIG [1358076FC0] |
informazioni sulla gara
Stazione Appaltante
‘azione Ci DIREZIONE DIDATTICA FIMALE LIGURE
Codice Fiscale init i [ petenty 22002150090
1D Stazione Appaltante 4BEDOES9-B0DE-4AE4-B923-A18DDFSSAFEC
Denominazione 5A UFFICIC COMTABILITA'
RUP che ha creato la Gara WTRCMMSZDSEDE4 4R
Numero Gara 14132560 (da utilizzare in sede di versarmento del contributo da parte della SA)
Oggetto della Gara Servizio di manutenzione software VEGA WIN
Data Creazione 080372011
Importo complessivo Gara £ 204,000
(Lirmporto del contribute indicato potrebbe non essere dovuto, & quindi non sard
Importo contributo SA € 0,000 comnputato nel MAY, sulla base di quanto previsto dalla deliberazions sui contributi
in sede di gara in vigore]
Settore del contratto Ordinaria
Modalita' di indizione
Modalita’ di realizzazione Acquisizione in econommia
CIG relativo all'accordo quadro /convenzione cui si aderisce
Stato gara Conferrnato (09/03/2011)
Data Cancellazione
Data perfezionamento bando
Aggiungi lotto Perfezi to gara/lotti e Pubblicazione bando |
informazioni sui lotti componenti
Lotto CIG [1358076FCO]
Dggetto Servizio di rmanutenzione software WEGA WIN
Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 147 N
DPR 554,/99) =
= (8 [ rvrorr .
Bim e m e A L E . e e PRI FrI—

Deve essere compilata la parte relativa a:
“Perfezionamento dei lotti non selezionati”



Viene richiesto di indicare fdata di pubblicazione” consiglio di inserire la data del giorno.
Per“Data scadenza per la presentazione delle offertahserire una data indicativa, ma suggerisco
non inferiore ai 15 giorni tenendo conto che dovrebbe essere lalidegemine per la Ditta di
presentazione delle offerte.
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Motivazione | = A |
Note | B
[
perfezionamento dei lotti non selezionati

Data pubblicazione IW

Data scadenza perla presentazione delle offerte | 2270372011 |

pubblicita dell'appalto

Gazzetta Ufficiale Comunita Europea - GUCE l— Numers l—
x;?:::eufﬁciale Regionale o Bollettino l— R, l—
E:ﬁnzletta Ufficiale Repubblica Italiana - l— RETIErD l—
I:I‘:::"Prebm-io del Comune ove si eseguonc i l—

Quotidiani nazionali l—

Quotidiani locali I—

Periodici l—

Sito Informatico Ministero Infrastutture T o

Link Sito Committente |

Procedura negoziata ex art. 204comma 1~
D.Lgs. 163,/2006 s1 £ no

allegati al bando di gara

Bando di Gara Gestisci Bando di Gara I
Disciplinare Gestizci Digciplinare |
Lettera di Invito (ex art.204 c.1) Gestizci Lettera di Invito | o

Procedi Reimposta LI
& ’_’_|_|_|—5|G Inkernet

Cliccare su'Procedi”.



A questo punto la pratica & Perfezionata

A conclusione di tutta la procedura stampare la pagina fil@@ndra poi allegata alla richiesta di
acquisto.

Il numero di CIG (numero gara) dovra essere inserito nella richiesta elitaf€he viene inoltrata
alla ditta la quale, a sua volta, dovra riportarlo nella pragfferta.

Il CIG dovra, infine, essere inserito nell’oggetto deldato di pagamento.



