Cose da fare per i PON
1. decreto del Dirigente Scolastico, emesso nel rispetto della normativa vigente e corretta imputazione dell’importo autorizzato nell’apposita voce indicata dal MIUR nell’ambito del Programma annuale 

2. Presa d’atto del Consiglio di Istituto del suddetto decreto del d.s. emessa nel rispetto della normativa vigente

3. Delibera del Consiglio d’Istituto relativa alla iscrizione nel Programma Annuale delle spese previste per il Piano Integrato autorizzato. 

4. Delibera del Consiglio di Istituto sui criteri e sui limiti che consentano al dirigente scolastico di definire i contratti di prestazione d'opera  in merito alle procedure e ai criteri per la scelta  del contraente al fine di garantire la qualità della prestazione e la determinazione dei compensi:
a. Il bando di selezione deve contenere tra l’altro:  
· le competenze e i titoli richiesti, 

· gli elementi per la descrizione del progetto proposto dall’interessato, 

· le documentazioni richieste e le cause di rigetto delle domande di partecipazione

· la griglia di comparazione dei titoli, 
· tutti gli elementi temporali ed economici per cui si richiede l’adesione al bando 

b. Gli incarichi devono essere coerenti con la professionalità e l’esperienza desumibile dal curriculum e registrati nel Registro dei Contratti
c. Relativamente alla individuazione delle figure di sistema ed ai ruoli che tali figure devono coprire, il C.D.I. affida al D.S. l’onere di individuare le persone, interne od esterne, che dal curriculum, dai titoli presentati, da eventuale colloquio sostenuto e da ogni altro elemento utile alla migliore scelta, risultino professionalmente idonei. 
Riassumendo, i criteri di valutazione che devono determinare oggettivamente la scelta del contraente devono risultare dalla griglia di valutazione dei titoli opportunamente studiata ed inserita nel bando di ricerca. Tale griglia deve consentire la valutazione del: titolo di studio inerente all’incarico, titoli per lavori pregressi in analoghi incarichi esercitati esclusivamente negli ultimi tre anni, del livello di competenza per le attività accessorie all’incarico, della proposta di collaborazione (ove richiesta), ogni altro elemento che, a secondo del tipo di ricerca del bandire, possa essere utile al reperimento della migliore collaborazione.
Se il bando è rivolto al personale interno e deve servire in particolare a determinare figure di sistema che rivestono ruolo di particolare responsabilità, il C.d.I. determina che, oltre a quanto sopra, il D.S. deve scegliere anche in base al livello di fiducia, di responsabilità, di serietà e di spirito di collaborazione precedentemente mostrati dal personale interno che si propone per ricoprire tali ruoli delicati.

5. Delibera del Collegio dei Docenti riferita all’inserimento del Piano Integrato nel P.O.F. 
6. Riunione per definire i contenuti del progetto e determinare gli elementi organizzativi ed economici: - l
· ore da destinare ai collaboratori scolastici per garantire l'apertura e la chiusura della scuola nei giorni destinati alle attività previste dal Piano Integrato anche sulla base della programmazione unitaria del POF di istituto;

· - le ore di straordinario da attribuire al personale amministrativo contabile per gli adempimenti derivanti dalla organizzazione per la realizzazione del Piano Integrato;

· - la previsione del numero delle riunioni del Gruppo Operativo del Piano e relativa quantificazione finanziaria;

· - previsione del materiale di consumo necessario;

· - …..

7. Bando di reclutamento delle figure di sistema (facilitatore e valutatore)
8. Riunione per definire il coordinamento, l’organizzazione, il calendario e l’avvio delle attività

9. Bando di reclutamento tutor 

10. Bandi di reclutamento degli esperti

11. Nomine delle figure di sistema

12. Nomine dei tutor e degli esperti esterni

13. Elementi per l’organizzazione amministrativa dei PON:  
· registri delle firme (ATA, C.S., collaudatore, …); 
· registro dei contratti (anche per gli incarichi formali al personale coinvolti nel progetto); 
· registro dei decreti; 
· registro degli inventari; 
· registrazione del contributo, assegnato con la lettera dell’Autorità di Gestione, tra le Entrate, nel Programma Annuale (Modello A, aggregato 04, Voce 1 “Finanziamenti UE”); 
· registrazione delle relative spese tra le Uscite, nel Programma Annuale (Modello A, codice progetto, voci di spesa); 
· registro di carico/scarico di materiale di consumo e della dichiarazione di ricezione del materiale da parte degli allievi; 
· autocertificazioni delle ore effettuate dalle figure operative convalidate dal Dirigente Scolastico; 
· vidimazione dei registri delle presenze; 
· Il frontespizio del registro deve riportare i riferimenti al progetto approvato; e deve indicare che tale attività rientra nel Piano Integrato di Istituto, annualità …………,  ed è cofinanziata dal Fondo Sociale Europeo (dal Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale) nell'ambito del Programma Operativo Nazionale “........... “ a titolarità del Ministero dell'Istruzione, dell'Università e Ricerca  - Direzione Generale Affari Internazionali ".
L’art. 60, lettera d) del Regolamento (CE) 1083/2006 prevede l’utilizzazione di una codificazione contabile di tutte le iniziative cofinanziate con i fondi strutturali. E’ pertanto necessario che vi sia una “area specifica delle entrate” nell’ambito dei programmi annuali dei singoli istituti al fine di evitare la commistione, nella gestione dei fondi strutturali, con fondi di altra provenienza. Pertanto i finanziamenti dovranno essere iscritti (C.M. n. 2467 del 3 dicembre  2007) nelle ENTRATE – modello A, aggregato 04 – “Finanziamenti da enti territoriali o da altre Istituzioni Pubbliche”, e imputati  alla voce 01– “Finanziamenti UE” (Fondi vincolati) del Programma annuale previsto dal Decr. Intermin. n. 44 del 1.2.2001 (Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche). 

La registrazione delle uscite nel suddetto Mod. A dovrà essere effettuata esclusivamente per azione, e in esse dovrà sempre essere riportato il codice di azione assegnato.

